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DA CLOUD ÀS APPS – AS DINÂMICAS ATIVAS DE MOTIVAÇÃO E INCLUSÃO NA SALA DE 

AULA 

TUTORIAL ONEDRIVE 

 

 

 

 

 

O OneDrive é um serviço de armazenamento na nuvem da Microsoft que oferece a opção de 

guardar até 5 GB de arquivos grátis na rede. Ou seja, o utilizador pode salvar e ter acesso aos 

seus documentos, fotos, músicas e vídeos a qualquer hora e em qualquer lugar com ligação à 

Internet, dispensando o uso de pendrives e HD externos. Além disso, o serviço está disponível 

para computadores, smartphones e tablets e oferece backup automático de alguns tipos de 

dados de forma prática e segura evitando problemas com falhas técnicas, roubo de 

dispositivos ou perda. 

COMO CRIAR UMA CONTA ONEDRIVE 

Aceder ao endereço https://onedrive.live.com/about/pt-pt/ e increver-se gratuitamente 

criando uma conta Microsoft. 

 

Se já tiver uma conta Microsoft pode introduzir os dados solicitados: o endereço de e-mail e a 

palavra passe. 

Deverá obter informação de que a sua conta OneDrive está criada. 

 

https://onedrive.live.com/about/pt-pt/
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NOTA : Dentro da sua conta OneDrive encontrará um documento pdf disponibilizado pela 

Microsoft sobre Introdução ao OneDrive. 
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Se o utilizador já tem um e-mail da Microsoft (Hotmail, Live, Outlook.com e outros), não 

precisa inscrever-se no OneDrive, já que o serviço é adicionado à sua conta automaticamente. 

Sendo assim, há duas formas de aceder ao serviço de armazenamento na nuvem: 

1) Aceda ao Outlook e digite seu login e senha de e-mail do Outlook, Live ou Hotmail.  

2) Se estiver na sua caixa de entrada do e-mail, clique nos quadradinhos ao lado do Correio 

do Outlook e no menu que se abre, clique em "OneDrive". 

 

Num Smartphone ou Tablet pode instalar a aplicação OneDrive e ter acesso directamente a 

todas as suas pastas.  

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

App One Drive 

App ONEDRIVE 

instalada num 

Ipad 
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COMO CRIAR UMA PASTA 

Assim como no computador, a melhor forma de organizar o seus arquivos na nuvem é a partir 

de pastas. Veja como criar uma: 

Clique no botão “Novo”, localizado na barra superior, e escolha a opção "Pasta". Atribua um 

nome a essa pasta e clique em criar. Ou, simplesmente, clique em qualquer espaço vazio com 

o botão direito e, no menu que se abre, efetue a mesma sequência. 

 

OneDrive apresentará a Nova Pasta junto das já existentes. 
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COMO CARREGAR FICHEIROS PARA DENTRO DE UMA PASTA  

Abra a pasta na qual deseja adicionar um ficheiro e clique no botão “Carregar”. Selecione o 

local do seu computador ou armazenamento externo onde pretende ir buscar os ficheiros . 

Pode selecionar vários ou inclusive uma pasta completa e clicar em abrir. 

 
 
Uma pequena guia será aberta para exibir o progresso do upload dos seus documentos. 

Aguarde até que o processo esteja concluído. 

COMO ELIMINAR UM FICHEIRO NO ONEDRIVE 

Ao clicar o rato sobre um ficheiro, um visto será exibido no canto superior direto. Clique sobre 

ele para selecioná-lo. Pode fazer isso com quantos ficheiros quiser e depois é só escolher a 

opção eliminar. 
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COMO PARTILHAR UM ARQUIVO OU PASTA 

Outra vantagem do OneDrive é poder partilhar com outra pessoa ficheiros ou pastas. Pode dar 

acesso ao ficheiro ou pasta para que uma ou mais pessoas possam visualizá-los. Nesse acesso 

pode ainda selecionar se a pessoa com quem partilha pode também editar e, se tal permissão 

for efetuada, qualquer alteração será sempre visível por todos os que partilham o ficheiro. 

Pode ainda selecionar, se assim o pretender, a data de expiração da partilha. 

A partilha pode ser efetuada diretamente por e-mail ou através de uma ligação. Se efetuar por 

e-mail clique em e-mail e surgirá uma caixa para escrever os e-mails das pessoas com quem 

pretende partilhar. 

Selecione o arquivo ou pasta que deseja conceder o acesso. Na barra superior, toque em 

“partilhar"; selecione ou não “permitir edição” e “enviar e-mail; escreva na caixa seguinte os e-

mails pretendidos na partilha. 

 

 

O OneDrive pode ser descarregado em todos os seus dispositivos e sincronizado em todos logo 

que os dispositivos acedam a rede. Uma opção que merece destaque, no entanto, é a 

possibilidade de fazer cópias automáticas das fotografias tiradas em qualquer um dos 

dispositivos. Para isso, aceda às configurações da aplicação e ative a opção “Backup de 

Câmara”. 


